SOLICITUDES DE CURSOS DE PERFECCIONAMIENTO

Las solicitudes a los cursos de perfeccionamiento de un plan se realizan a través de la OFICINA
VIRTUAL DE LA UGR:

Oficina Virtual

“§G" UNIVERSIDAD

DE GRANADA
Oficina Virtual de la Universidad de Granada
Advertencia
D.N.I Clave de seguridad =
000000000 B UGR nunca le
solicitard su
Usuario y Clave, a
Acceder como Invitado. través de
ENTRAR Recordar contrasefis. .
Solucionar problemas de acceso. e-correo, teléfono,
fax, sms, ...
Informacién basiea sobre proteccion de datos
Responsable: UNIVERSIDAD DE GRANADA
Finalidad: La finalidad del tratamiento es gestionar el acceso a los diferentes procedimientos a través de la oficina virtual de la UGR.
Destinatarios: Las comunicaciones de datos serdn las detalladas en cada procedimiento.

Informacion Adicional: Puede consultar la informacién adicional sobre proteccién de datos en el siguiente enlace: hitps://secretariageneral.ugr.es
[pages/proteccion_datos/clausulas-informativas-sobre-proteccion-de-datos

5 0:5:{!?& Politica de Privacidad _rmmacanse
[ARosH

Una vez dentro se busca la aplicacién de FORMACION DEL PTGAS:

- veRsIDAD Oficina Virtual g

Usuario: | Perfil: Personal
Inicio Cambiar Clave Configuracién Contacto Ayuda ® salir ()
Aplicaciones @ Bormac I ## Novedades
Aplicacion Area Favorito No hay novedad
Formacion del PTGAS Gestidn Universitaria b ¢ n
A\ Avisos
Consulta Becas Escuela de Posgrado Becas, Ayudas v Subve « Ultima Conexién a OV
= . Detos de su dltima conexién a
Convenio SEUR Servicios Cficing Virtuals
o « Facha: 28/10/2024 12:55
Formacion del PDI Calidad « Mquins: 172.31.61.185
Portal del investigador (eProyecta) Investigacion

Portal del investigador (eProyecta dpto) Investigacion "‘ Encuesta de Satisfaceién
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Dentro de la Aplicacién FORMACION DEL PTGAS, seleccionamos SOLICITAR FORMACION.

DEGRANADA 7 Oficina Virtual @

Perfil: Personal

Usuario:

Inicio Cambiar Clave Configuracion Contacto salir ()

Formacion del PTGAS

Condiciones de participacion Este servicio esta disponible sélo para el PTGAS de la Universidad de Granada.
Tienen tal consideracion los funcionarios de la Universidad de Granada v el personal
laboral contemplado en el articulo 3 del Convenio Colectivo del Personal Laboral de
las Universidades Publicas de Andalucia en vigor. Igualmente formara parte el

Procedimiento para el desarrollo del personal de otras Administraciones Publicas que de acuerdo con la legislacién

Plan de Formacién del PTGAS vigente preste servicios en la misma (articulo 1 del Reglamento del PTGAS).

o En "Procedimiento para el desarrollo del Plan de Formacion del PTGAS” puede
Plan de formacion 2025 consultar el texto completo del Procedimiento.

En "Plan de formacién” figura el catdlogo completo de cursos.

Selicitar formacién ? En "Solicitar formacion” puede tramitar su solicitud de participacion (inscripcion) en
las acciones formativas de Perfeccionamiento v Formacién General [Formacion
cientifico-técnica (Areas)]. Puede elegir un maximo de 5 acciones formativas, por
Estado de mi solicitud orden de preferendia, si bien a cada trabajador o trabajadora podra asignarsele un

maximo de 2 cursos.

En "Estado de mi selicitud” podrd comprobar las acciones farmativas solictadas y
Expediente personal de formacion mas adglante podra ver si ha sido admitido o no en ellas, y podra renunciar a su

realizacion.

Presentacion de solicitudes: desde el null hasta el null.
Queijas y sugerencias Lista provisional: mull.

Plazo de reclamaciones: desde el null hasta el null.

Lista definitiva: nuil.

Tendremos todos los cursos de perfeccionamiento que podemos solicitar segtin nuestro Area
Funcional.
DEGRANADA 7 Oficina Virtual @

Usuario: | 2erfil: Personal

Inicio Cambiar Clave Configuracion Contacto Ayuda @ salir (O

4 Volver | B Grabar

Formacion del PTGAS

Fechas
Seleccior Cédigo Descripcién = Tipo accidn Tipo curso programadas N.Horz
Del Al
Toda: v | | Todos w | Todos v ‘
2SPFTICL  ACCESS BASICO Parfaccionamienta  Virtual 25-Mar-202 25-Abr-202! 20
25PFIBIM  ATENCION A PERSOMAS CON NECESIDADES ESPECIALES (GM) Parfaccionamienta Presancial 11-Mar-202 26-Mar-202 16
25PFIBLT  ATENCION A PERSONAS CON NECESIDADES ESPECIALES (GT) Parfaccionamisnta Presencial 11-Mar-202 26-Mar-202 16
25PFTICM CERTIFICADOS Y OTRAS IDENTIDADES [GM) Perfeccionamienta Presencial en la di22-5ep-202 26-Sep-202 10
25PFTIC3T CERTIFICADOS Y OTRAS IDENTIDADES (GT) Perfeccionamiente Presencial en la di 22-Sep-202 23-5ep-202 10
25PFCSSM  CREATIVIDAD E INNOVACION (GM) Parfaccionamients Prasancial 29-Ens-202 30-Ene-202 5
25PFCSST  CREATIVIDAD E INNOVACION (GT) Perfaccionamienta Prasancial 27-Ens-202 29-Ene-202 5
25PFTIC4  EXCEL AVANZADO Parfaccionamienta  Wirtual 01-Oct-202:31-Oct-202! 20
25PFTICS  EXCEL BASICO Parfaccionamienta  Wirtual 24-Fab-202 24-Mar-202 20
25PFTICE  EXCEL NIVEL MEDIO Parfeccionamisnta Wirtual 28-Abr-202:28 May-202 20
=] Pdginalt de5 » »i| 10 v Mostrando 1 - 10 de 4¢

Las acciones formativas relacionadas se correspende con su tipo de colective.

Puede ver el programa de |3 zccién formativa y el profesorado haciendo doble clic en cualquier dato de |z accisn.
Puede ordenar |a tabla de farma ascendente o descendente hacienda clic en |z cabecera de la columna.

Las fechas programadas pueden verse alteradzs por motives de organizacicn.

Buede solicitar un méxime de 5 acciones,

Mo tiene accionas formativas seleccionadas.




Si queremos mas informacién sobre los cursos podemos hacer doble click en el curso y se nos
abre una ventana emergente con programa, grupos y docencia.

Oficina Virtual @

Usuario: ' parfil: Parsonal
Ayuda @ salir (O

L. UNIVERSIDAD
DEGRANADA

Inicio Cambiar Clave Configuracién Contacto

4+ Volver | IR Programacion

Formacién del PTGAS

Consulta del Plan de F

[25PFTIC1] ACCESS BASICO _

Fechas
Plan Cédign Descri programadas
Programa .
Del Al
Tot v 1.- INTRODUCCION A ACCESS. i
2.- CREAR UNA BASE DE DATOS.
2025 25PFTICI ACCESS 3. TABLAS. 25-Mar-2025-Abr-20
4.- OPERACIONES CON TABLAS.
& 5.- CONSULTAS.
2025 25PFCS1M ALBAfII 15-Sep-2030-Sep-20
6.- FORMULARIOS E INFORMES.

2025 2SPFCSIT ALBAfI Grupos 22-Sep-2007-Oct-20;
2025 25PFIBiM ATENCI Grupo Lugar Horario Periodo 11-Mar-20 26-Mar-20
1 AULA VIRTUAL PTGAS de 00:00 a 00:00 horas del 25 de marzo al 25 de abril
2025 25PFIBLT ATENCI 11-Mar-20 26-Mar-20

Docencia
2025 25PFDAGLMBASES [ 02-Jun-20 05-Jun-20
No se han definidos datos.
2025 25PFDAGLTBASES [ 02-Jun-20 05-Jun-20
2025 25PFTICZM BLOGSY 22-Abr-20:259-Abr-20!
2025 25PFTICZT BLOGSY 22-Abr-20:29-Abr-20;
2025 25PFTICIM CERTIF] 22-5ep-2026-Sep-20
2025 25PFTIC3T CERTIFI 22-5ep-2029-Sep-20
2025 25PFCSZM CLIMAT. 04-Nov-20 18-Nov-20
2025 25PFCS2T CLIMAT. 04-Hov-20 18-Nov-20
2025 25PFCS3  CONOC 07-Jul-20211-Jul-202
2025 25PFCS4  CONOC Aceptar 16-Ene-20 20-Ene-20
4
2025 25PFCSSM CREATIVIDAD E INNOVACION (GM) Perfeccionamiento  Presencial 25-Ene-2030-Ene-20

También se puede descargar el documento asociado al curso con toda la informacion
disponible, seleccionando el curso y pulsando PROGRAMACION (Botén ubicado en la parte
superior). En este PDF tendremos toda la informacion del curso.



i UNIVERSIDAD
. -%- - DEGRANADA

Usuario

In

icio Cambiar Clave Configuracién Contacto Ayuda @ salir (O

+ Volver

K Programacion

Formacion del PTGAS

Plan

2025

2025

2025

2025

2025

2025

2025

2025

2025

2025

2025

onsulia del Plan de Formas - Haga doble click en el curso o botdn Programacitn para mas informacién del curso
Fechas
Codigo  Descripcion + Tipo accion Tipo curso programadas Haor
Del Al
——— Abriendo documento.pdf *
Tot v P dos v | Todos
25pFTICi Acceq He elegido abrin o Virtual 25-Mar-2025-Abr-20
1 documento.pdf
25PFCS1M ALBAR Bccionzmienta  Presencial 15-Sep-2030-Sep-20
que es: Portable Document Format (PDF)

25PFCS1T ALBAR| de: hitps://oficinavirtual.ugr.es Eccionzrmiento  Presencial 22-Sep-2007-Oct-20:

235PFIB1M ATENG ,:Qué deberia hacer Firefox con este archive? Brcionamiento  Presencial 11-Mar-20 26-Mar-20
(®) Abrir en Firefox

25PFIB1T ATENG Bccionamiento  Presencial 11-Mar-20 26-Mar-20
(") Abrir con | Adobe Acrobat Reader (pred da) w

25PFDAG1N BASES| ) Beccionzmienta  Presencial 03-Jun-20 05-Jun-20
(") Guardar archivo

2SPFDAGLT BASES W) e i ST A e T D T s S £ [ T G e Bccionzmiento  Presencial 02-Jun-20 05-Jun-20

25PFTICZM BLOG Bccionzmiento  Semipresencial 22-Abr-20!29-Abr-20!

- -

25PFTICZT BLOGY Bccionzmiento  Semipresencial 22-Abr-20!29-Abr-20!

25PFTIC3M CERTIFICADOS Y OTRAS IDENTIDADES (GM) Perfecionamiento  Presencial en la dist 22-Sep-2026-Sep-20

25PF 29-Sep-20

25PF 18-Nov-20

2025

“§G" UNIVERSIDAD
"% | DEGRANADA

it

Area de
Formacidn
del PTGAS

PLAN DE FORMACION DEL PTGAS 2025

CURSO: “ACCESS BASICO”25PFTIC1

MODALIDAD: VIRTUAL

N2 DE HORAS: 20

PERSONAL QUE PUEDE SOLICITARLO: Todo el PTGAS

FECHA DE INICIO: 25/03/2025
HORAS PRESENCIALES: 0
DIiAS PRESENCIALES: NINGUNO

HORARIO: 24 HORAS

FECHA DE FIN: 25/04/2025

HORAS VIRTUALES: 20

LUGAR DE REALIZACION: AULA VIRTUAL PTGAS

PROGRAMA:

1.- INTRODUCCION A ACCESS.
2.- CREAR UMNA BASE DE DATOS.
3.- TABLAS.

4.- OPERACIONES CON TABLAS.
5.- CONSULTAS.

6.- FORMULARIOS E INFORMES.

OBSERVACIONES:

CAMPLIS DF GRANADA. CFUTAY MFIILTA



Una vez tenemos claro el curso o los cursos que queremos solicitar (Maximo 5 cursos),
tenemos que ir afiadiéndolos uno por uno. Para ello, seleccionamos el curso y pulsamos el
botén + ANADIR

UNIVERSIDAD Oficina Virtual @
Usuario: derfil; Personal
Inicio Cambiar Clave Configuracion Contacto Ayuda ® salir (D

B Grabar

Formaci6n del PTGAS

4+ Volver + Afadir

Solicitud de Acciones Formativas.

Fechas
Seleccior Cadigo Descripcidn = Tipo accién Tipo curso programadas N.Horz
Del Al
[ Todo: v | | [ Todos v [ Todoes v |
25PFTICL  ACCESS BASICO Perfeccionamiento Virtual 25-Mar-20225-Abr-202 20
2SPFIBIM  ATENCION & PERSONAS CON NECESIDADES ESPECIALES (GM) Parfeccicnamisnto  Presencial 11-Mar-202 26-Mar-202 18
2SPFIBIT  ATENCION A PERSONAS CON NECESIDADES ESPECIALES (GT) Parfeccionamisnto  Presencial 11-Mar-202 26-Mar-202 16
25PFTIC3M CERTIFICADOS Y OTRAS IDENTIDADES (GM) Perfeccionamiento Presencial en la di 22-Sep-202 26-3ep-202 10
25PFTIC3T CERTIFICADOS ¥ OTRAS IDENTIDADES (GT) Perfeccicnamisnto Presencial =n la di22-5ep-20229-52p-202 10
25PFCSSM  CREATIVIDAD E INNOVACION (GM) Perfeccicnamisnto Presencial 29-Ene-202 30-Ene-202 5
25PFCSST  CREATIVIDAD E INNOVACION (GT) Parfeccionamiznto  Presancial 27-Ene-202 29-Ena-202 5
2SPFTIC4  EXCEL AVANZADO Parfeccionamisnto  Virtual 01-Oct-202!31-0ct-202¢ 20
25PFTICS  EXCEL BASICO Parfaccionamisnto  Virtual 24-Feh-202 24-Mar-202 20
25PFTICE  EXCEL NIVEL MEDIO Perfeccionamiento  Virtual 28-Abr-202:28-May-202 20
& Paginal:i de5 = mi| to v Mostrando 1 - 10 de 4c¢

Las acciones formativas relacionadas se corresponde con su tipo de colectiva,

Puede ver el programa de la accién formativa y el profesorade hacienda doble clic en cualquier dato de la accién.
Puede ordenar |a tabla de forma ascendents o descendents haciendo clic en la cabecera de |a columna,

Las fechas programadas pusden verse alteradas por motives de organizacidn,

Puede seolicitar un mdximo de 5 acciones.

No tiene acciones formativas seleccionadas,

Podemos comprobar que se pone la linea del curso en azul y tendremos un nimero a la
izquierda, que sera el orden de solicitud de los cursos.

UNIVERSIDAD 1 i ﬂ
UNIVERSIDAD Oficina Virtual

Usuaric Perfil: Personal
Inicio Cambiar Clave Configuracion Contacto Ayuda @ salir (O

4 Volver | B Grabar

Formacién del PTGAS

d de Acciones Formativas.

Fechas
Seleccior Cadigo Descripcidn = Tipo accién Tipo curso programadas N.Horz
Del Al
Todo: v ‘ ‘ Todos v | Todos v |
1 25PFTIC1  ACCESS BASICO Perfeccionamiento Virtual 25-Mar-20225-Abr-202 20
25PFIBIM  ATENCION A PERSONAS CON NECESIDADES ESPECIALES (GM) Perfectionamiento Presencial 11-Mar-202 26-Mar-202 16
DSPFIBIT  ATENCION A PERSONAS CON NECESIDADES ESPECIALES (GT) Perfectionamiento Prasencial 11-Mar-202 26-Mar-202 16
25PFTICZM CERTIFICADOS Y OTRAS IDENTIDADES (GM] Perfeccionamienta Presencial en |z di:22-Sep-202 26-Sep-202 10
25PFTIC3T CERTIFICADOS Y OTRAS IDENTIDADES (GT) Perfaccionamiento Presencizal en |z di: 22-Sep-202 28-Sap-202 10
25PFCS5M CREATIVIDAD E INNOVACION {GmM) Perfaccionamients  Presencial 259-Ene-202 20-Ene-202 5
25PFCS55T CREATIVIDAD E INNOVACION (GT) Perfeccionamients  Presencial 27-Ene-202 25-Ene-202 5

25PFTIC4 EXCEL AVANZADO Perfeccionamiento  Virtual 01-Oct-202:31-0Oct-2028 20



Si queremos seguir anadiendo cursos volvemos a repetir el proceso anterior. Seleccionar el
curso y pulsar +ANADIR

RORANAAA Oficina Virtual @

Ususrio: Perfil: Personal

Inicio Cambiar Clave Configuracion Contacto Ayuda @ salir ()

4Volver | B Grabar | + Afiadir

Formacion del PTGAS

Solicitud de Acciones Formativas

Fechas
Seleccior Codigo Descripcién = Tipo accién Tipo curso programadas N.Horz
Del Al
Todo: v ‘ | Todos ~ | Todos v |
1 25PFTICL  ACCESS BASICO Perfeccionamiento Virtual 25-Mar-20225-Abr-202 20
25PFIBIM ATENCION A PERSONAS CON NECESIDADES ESPECIALES (GM) Perfeccionamiento Presencial 11-Mar-20226-Mar-202 16
25PFIB1T ATENCION A PERSONAS CON NECESIDADES ESPECIALES (GT) Perfeccionamiento Presencial 11-Mar-202 26-Mar-202 16
25PFTIC3ZM CERTIFICADOS ¥ OTRAS IDENTIDADES (GM) Parfeccionamienta Presencial en la di 22-Sep-202 26-Sep-202 i0
25PFTIC3T CERTIFICADOS Y OTRAS IDENTIDADES (GT) Perfeccionamiento Presencial en la di22-Sep-202 23-5ep-202 10
25PFCS5M  CREATIVIDAD E INNOVACION (GM) Perfeccionamients Presencial 29-Ene-202 30-Ena-202 5
25PFCS5T CREATIVIDAD E INNOVACION (GT) Perfeccionamiento Presencial 27-Ene-202 29-Ene-202 5
25PFTIC4 EXCEL AVANZADO Perfeccionamienta  Virtual 01-Oct-202:31-0Oct-202! 20
25PFTICS  EXCEL BASICO Perfeccionamiento Virtual 24-Feb-202 24-Mar-202 20
25PFTIC6  EXCEL NIVEL MEDIO Parfeccionamienta Virtual 28-Abr-202:28-May-202 20

DB GRANADA Oficina Virtual @i

Usuario:

Perfil: Personal

Inicio Cambiar Clave Configuracién Contacto Ayuda @ salir ()

4 Volver | B Grabar

Formacion del PTGAS

Solicitud de Acciones Formativas.

Fechas
Seleccior Cédigo Descripcién = Tipo accién Tipo curso programadas N.Horz
Del Al
Todao: v | | Todos v | Todos ~ |
1 25PFTIC1 ACCESS BASICO Perfeccionamiento Virtual 25-Mar-202 25-Abr-202 20
2 25PFIB1M ATENCION A PERSONAS CON NECESIDADES ESPECIALES {GM) Perfeccionamiento Presencial 11-Mar-202 26-Mar-202 16
2SPFIBIT  ATENCION A PERSONAS CON NECESIDADES ESPECIALES (GT) Perfeccionamients Presencial 11-Mar-202 26-Mar-202 16
25PFTICEM CERTIFICADOS Y OTRAS IDENTIDADES (GM) Perfecdionamients Presencial en la di22-5ep-202 26-Sep-202 10
25PFTIC3T CERTIFICADOS ¥ OTRAS IDENTIDADES (GT) Parfeccionamisnto Presencial en s di22-52p-20229-Sep-202 10
25PFCSSM  CREATIVIDAD E INNOVACION [GM) Parfeccionamisnts Presencial 29-En=-202 30-Ene-202 5
25PFCSST  CREATIVIDAD E INNOVACION [GT) Parfaccionamiants Presencial 27-Ena-202 29-Ena-202 5
25PFTIC4  EXCEL AVANZADO Parfaccionamiants  Virtual 01-Oct-202131-0ct-202! 20
25PFTICS EXCEL BASICO Perfeccionamiento  Virtual 24-Feb-202 24-Mar-202 20
25PFTICE EXCEL NIVEL MEDIO Perfeccionamiento  Virtual 28-Abr-202:28-May-202 20
) paginal: des5 » =] 10 v Mostrando 1 - 10 de 4¢

« Las acciones formativas relacionadas se carresponde con su tipo de colectivo.

« Pueds ver el programa de |a accisn formativa y el profesorado haciendo doble clic en cualquier dato de la accisn.
« Puede ordenar |a tabla de forma ascendente o descendente haciendo clic en la cabecera de |a columna,
o Las fachas programadas pueden verse alteradas por motivos de organizacién.
« Puede salicitar un méximo de 5 acciones.
« Tiene seleccionadas 2 acciones formativas.



Si tenemos mas de un curso afiadido, podemos cambiar el orden de prioridad. Para ello
seleccionamos el curso que queremos modificar y pulsamos el botén ORDENAR.

UNIVERSIDAD Oficina Virtual

DEGRANADA

Usuario: | rarfil: Personal

Inicio Cambiar Clave Configuracion Contacto Ayuda ® salir ()

4 Volver | B Grabar | — Quitar | If Ordenar

Formacion del PTGAS

tud de Acciones Formativ

Fechas
Seleccior Cadigo Descripcidén = Tipo accién Tipo curso programadas N.Horz
Del Al
Todo: v | | Todos v | Todos ~ |
1 25PFTICI  ACCESS BASICO Perfeccionamiento Virtual 25-Mar-20225-Abr202 20
2 25PFIBIM ATENCION A PERSONAS CON NECESIDADES ESPECIALES (GM) Perfeccionamiento Presencial 11-Mar-20226-Mar-202 16
2SPFIBIT  ATENCION A PERSONAS CON NECESIDADES ESPECIALES (GT) Parfaccionsmients  Prasencial 11-Mar-202 26-Mar-202 16
25PFTIC3M CERTIFICADOS ¥ OTRAS IDENTIDADES (GM) Parfaccionamients Prasencial en la di22-Sep-202 26-Sep-202 10
25PFTIC3T CERTIFICADOS Y OTRAS IDENTIDADES (GT) Parfaccionamiants Prasencial en la di22-5ep-202 29-52p-202 10
25PFCSSM  CREATIVIDAD E INNOVACION [GM] Parfeccionsmisnts Presencial 29-Ene-202 30-En=-202 5
25PFCSST  CREATIVIDAD E INNOVACION [GT) Perfeccionsmients  Presencial 27-Ene-202 25-Ene-202 5
2SPFTICE  EXCEL AVANZADO Parfaccionamienta Virtusl 01-Oct-202!231-Oct-202¢ 20
25PFTICS  EXCEL BASICO Parfaccionamianta Virtual 24-Fab-202 24-Mar-202 20
25PFTICE  EXCEL NIVEL MEDIO Parfeccionsmisnta Virtusl 28-Abr-202!28-May-202 20
& Paginal: de5 = »i| 10 ~ Mostrando 1 - 10 de 4¢

@ Las acciones formativas relacionadas se corresponde con su tipe de colective,

» Buede ver &l programa de |a accién formativa y el profesorado haciendo doble clic en cuzlquier dato de |2 accign.
@ Puede ordenar |a tabla de forma ascendente o descendente haciendo clic en la cabecera de |z columna,

« Las fechas programadas pueden verse alteradas por motivos de organizacidn.

@ Puede sclicitar un maxime de 5 accicnes.

» Tiene seleccionadas 2 acciones formativas.

Se nos abre una ventana emergente donde nos indica el orden de prelacién que queremos
para ese curso. Lo ponemos y le damos a ACEPTAR.

UNIVERSIDAD
DEGRANADA

Usuario: | Perfil: Personal

Inicio Cambiar Clave Configuracion Contacto Ayuda @ salir (D

4Volver B Grabar | — Quitar | If Ordenar

Formacién del PTGAS

Solicitud de Acciones Formativas.

Fechas
programadas

Seleccior Cadigo Descripcion = Tipo accién Tipo curso N.Horas
Del Al
Todo: | | Todos ~ | Todos ~ |
1 25PFTIC1  ACCESS BASICO Perfeccionamiento Virtual 25-Mar-202 25-Abr-202 20
2 25PFIB1M ATENCION A PERSONAS CON NECESIDADES ESPECIALES (GM) Perfacci i ial 11-Mar-202 26-Mar-202 16
2SPFIBIT  ATENCION A PERSONAS CON NECESIDADES ESPECIALES (GT) Parfeccionamients  Presencial 11-Mar-202 26-Mar-202 16
2SPFTICEM CERTIFICADOS Y OTRAS IDENTIDADES (GM) Perfeccionamiento Presencial en la di 22-Sep-202 26-Sep-202 10
25SPFTIC3T CERTIFICADOS Y OTRAS IDENTIDADES (GT) Perfeccionamiento Presencial en la di 22-Sep-202 25-Sep-202 10
25PFCS5M  CREATIVIDAD E INNOVACION (GM) Perfeccionamiento  Presencial 29-Ene-202 30-Ene-202 5
25PFCS5T [25PFTIC1] ACCESS BASICO -Ene-202 25-Ene-202 5
25PFTIC4  EXCEI — -Oct-202:31-Oct-202! 20
Indique nuevo orden de prelacian D
2SPFTICS  EXCEI -Feb-202 24-Mar-202 20
Si el orden de prelacidn es vacio o cero se numera de forma automatica.
25PFTICE  EXCEI (Introduzca un nimero entre 1y 5) -Abr-202: 28-May-202 20
] Mostrando 1 - 10 de 49
» Las acciones formativas Aceptar Salir
» Pusds ver =l programa de y
v el ot b %




Si queremos modificar la seleccidn de algun curso, lo que tenemos que hacer es seleccionar
ese curso y darle al botén — QUITAR. Nos pregunta si queremos eliminar la peticion, le damos a
ACEPTAR Yy asi el curso desaparece de nuestra seleccidn y si teniamos mas cursos
seleccionados se vuelven a numerar siguiendo el orden preestablecido por nosotros.

UNIVERSIDAD ﬂ
DEGRANADA / tual

Usuar\o Parfil: Personal

Inicio Cambiar Clave >/Cnnﬁguracmn Contacto Ayuda ® Salir (!)

4 Volver | B Grabar | — Quitar | IT Ordenar

Formacion del PTGAS

Solicitud de Acciones Formativas.

Fechas
Seleccior Cadigo Descripcién = Tipo accién Tipo curso programadas N.Horz
Del Al
Todo: v | | Todos v | Todos w |
1 25PFTICI  ACCESS BASICO Perfeccionamiento Virtual 25-Mar-20225-Abr-202 20
3 25PFIB1M ATENCION A PERSONAS CON NECESIDADES ESPECIALES (GM) Perfecci i ial 11-Mar-202 26-Mar-202 16
25PFIB1T ATENCION A PERSONAS COM NECESIDADES ESPECIALES (GT) Perfaccionamiente Presencial 11-Mar-202 26-Mar-202 16
25PFTIC3M CERTIFICADOS Y OTRAS IDENTIDADES (GM) Parfeccionsmisnts Presencial en la di22-5ep-202 26-52p-202 10
25PFTIC3T CERTIFICADOS Y OTRAS IDENTIDADES (GT) Perfeccionamients Presencial en la di22-5ep-202 29-5ep-202 10
25PFCS5M CREATIVIDAD E INNOVACION (GM) Perfaccionamiento  Presencial 29-Ene-20Z2 30-Ene-202 5
25PFCSST CREATIVIDAD E INNOVACION (GT) Perfaccionamiente Presencial 27-Ene-202 29-Ene-202 5
25PFTIC4  EXCEL AVANZADO Parfaccionamianta Virtual 01-Oct-202!21-Oct-202¢ 20
25PFTICS  EXCEL BASICO Parfaccionsmisnta Virtus 24-Feb-202 24-Mar-202 20
25PFTICE  EXCEL NIVEL MEDIO Perfeccionamienta Virtual 28-Abr-202!28-May-202 20
& 4 <« P3ginal: de5 = | 10 v Mostrando 1 - 10 de 4¢

a Las acciones formativas relacionadas se corresponde con su tipo de calectivo.
 Puede ver el programa de |a accién formativa y el profesarado haciendo doble clic en cuzlquier dato de la accién,
» Puede ordenar |a tabla de forma ascendente o descendente haciendo clic en la cabecera de |z columna.

a Las fachas programadas pueden verse alteradas por motivos de organizacién.

# Puede saolicitar un maxims de 5 acciones,

@ Tiene seleccionadas 2 acciones formativas,

@ oficinavirtual.ugres

ACCESS BASICO

¢ Eliminar petician 7




Cuando tenemos los cursos seleccionados, tenemos que darle al botén GRABAR para que se
qguede registrada nuestra solicitud en la aplicacion.

AN Oficina Virtual @

Usuario: carfil: Personal

Inicio Cambiar Clave Configuracion Contacto Ayuda @ salir ()

4 Volver B Grabar

Formacion del PTGAS

Solicitud de Acciones Formativas.

Fechas
Seleccior Cédigo Descripcion Tipo acdén Tipo curso programadas N.Hor3
Del Al
Toda: v | | Todos v | Todos w |
25PFTICI  ACCESS BASICO Perfeccionamiento  Virtual 25-Mar-202 25-Abr-202: 20
1 25PFIBIM ATENCIGN A PERSONAS CON NECESIDADES ESPECIALES (GM) Perfeccionamiento Presencial 11-Mar-20226-Mar-202 16
25PFIBLT  ATENCION A PERSONAS COM NECESIDADES ESPECIALES (GT) Parfaccionamients Presencial 11-Mar-202 26-Mar-202 16
25PFTICZM CERTIFICADOS Y OTRAS IDENTIDADES (GM] Parfaccionamiento Presencial en la di22-Sep-202 26-Sep-202 10
25PFTICZT CERTIFICADOS Y OTRAS IDENTIDADES (GT) Parfaccionamiento Presencial en la di22-Sep-202 29-Sep-202 10
25PFCS5M CREATIVIDAD E INNOVACION (GM) Perfaccionamiento  Presencial 29-Ene-202 30-Ene-202 5
25PFCSST  CREATIVIDAD E INNOVACION (GT) Perfeccionamiento  Presencial 27-Ene-20Z 23-Ene-202 5
25PFTIC4  EXCEL AVANZADO Parfeccionamisnts  Virtual 01-Oct-202!31-0ct-202¢ 20
25PFTICS  EXCEL BASICO Parfaccionamients  Virtual 24-Fab-202 24-Mar-202 20
25PFTICE  EXCEL NIVEL MEDIO Parfaccionamients  Virtual 28-Abr-202128-May-202 20
[ : paginal: des = =i 10 v Mostrando 1 - 10 de 4¢

Cuando hemos grabado, la aplicacién nos confirma que lo hemos hecho, y para comprobarlo
podemos ir a la parte de ESTADO DE MI SOLICITUD. Ademds le llegara un correo confirmando
los cursos que ha solicitado. Si este correo le llega y no tiene ningln curso asignado es que no
ha realizado la solicitud correctamente.

g UNIVERSIDAD Oficina Virtual @

Usuario: parfil: Personal

Inicio Cambiar Clave Configuracién salir ()

4+ Volver

Formacion del PTGAS

Operacion tramitada.

* Su peticion ha sido procesada correctamente; puede comprobarlo en "Estado de mi solicitud”.



ESTADO DE MI SOLICITUD:

“ UNIVERSIDAD
;- DEGRANADA

Formacion del PTGAS

Condiciones de participacion Este servicio esta disponible sélo para el PTGAS de la Universidad de Granada.
Tienen tal consideracion los funcionarios de la Universidad de Granada v el personal
laboral contemplado en el articulo 3 del Convenio Colectivo del Personal Laboral de
las Universidades Publicas de Andalucia en vigor. Igualmente formara parte el

Procedimiento para el desarrollo del personal de otras Administraciones Publicas que de acuerdo con la legislacién

Plan de Formacién del PTGAS vigente preste servicios en la misma (articulo 1 del Reglamento del PTGAS).

o En "Procedimiento para el desarrollo del Plan de Formacion del PTGAS” puede
Plan de formacion 2025 consultar el texto completo del Procedimiento.

En "Plan de formacién” figura el catdlogo completo de cursos.
Solicitar formacion En "Solicitar formacion” puede tramitar su solicitud de participacion (inscripcion) en
las acciones forma]:lvas de Perfeccionamiento v Formacién General [Formacion
cientifico-técnica (Areas)]. Puede elegir un maximo de 5 acciones formativas, por

Estado de mi solicitud wpreferencia, si bien a cada trabajador o trabajadora podra asignarsele un
maximo de 2 cursos.
En "Estado de mi selicitud” podrd comprobar las acciones farmativas solictadas y
Expediente personal de formacion mas adelante podra ver si ha sido admitido o no en ellas, ¥ podra renunciar a su
realizacion.

Presentacion de solicitudes: desde el null hasta el null.
Queijas y sugerencias Lista provisional: mull.

Plazo de reclamaciones: desde el null hasta el null.

Lista definitiva: nuil.

En ESTADO DE MI SOLICITUD podemos comprobar los cursos que tenemos solicitado y el
orden de eleccidn. En este apartado no se puede modificar la eleccién ni se recomienda quitar
un curso. En el periodo de solicitudes lo recomendable es hacerlo en SOLICITAR FORMACION.

UNIVERSIDAD ﬂ
- DEGRANADA tl[al

) Usuario: Parfil: Personal
Inicio Cambiar Clave Configuracién Contacto Ayuda @ salir (O

4+ Volver

n del PTGAS - Estado de mi solicitud

Fechas
Plan Estado  Orden ele Descripcion Tipo accién  Tipo curso  Programadas N.Hora FTope ref
Del Al
2025 PENDIENTE 1 ATENCIGN A PERSONAS CON NECESIDADES ESPECIALES (GM)  PerfeccionamienPresencial 11-Mar-2026-Mar-2( 16
P3gina | © de 1 5 v Mostrando 1 - 1 de

# Puede renunciar a una accidn farmativa en estado FENDIENTE o ADMITIDO. Con una antelacidn minima de 5 dias hdbiles con respecto al inicio de la accién.
« Teleformacién: puede acceder a |a plataforma fpas-ugr hacienda clic en el enlace Teleformacidn de la accién formativa.



Una vez se cierre el periodo de solicitudes se podra RENUNCIAR a un curso en ESTADO DE Ml
SOLICITUD, seleccionando el curso y pulsando el botén X RENUNCIA.

Si hacemos esto en el periodo de solicitudes de cursos y le damos a RENUNCIAR no podremos

volver a seleccionar este curso, por lo que se recomienda hacerlo desde SOLICITAR
FORMACION.

TR Oficina Virtual @

Usuario: Perfil: Personal
Inicio Cambiar Clave Configuracién Contacto Ayuda @ salir ()

4 Volver = X Renuncia

Formacion del PTGAS - Estado de mi solicitud

Relacion de Acciones Formativas solicitadas.

Fechas
Plan Estado  Orden el¢ Descripcién Tipo accién  Tipo curso  Programadas N.Hora FTope rel
Del Al
2025 PENDIENTE 1 ATENCION A PERSONAS CON NECESIDADES ESPECIALES (GM) Perfeccionamie Presencial 11-Mar-2126-Mar-21 16
Pagina | . de 1 5 v Mostrando 1 - 1 de

@ Puede renunciar a una accidn formativa en estade PENDIENTE o ADMITIDO, Con una antelacién minima de 5 dias habiles con respecto al inicio de la accidn,
o Teleformacidn: puede acceder a |a plataforma fpas-ugr haciendo clic en ol enlace Teleformacidn de la accidn formativa.



