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CÓMO CONSULTAR LOS MÉRITOS APORTADOS A NUESTRO E.P.F. 

Con este manual vamos a explicar brevemente cómo consultar todos los méritos aportados a 

nuestro Expediente personal de formación (E.P.F.). 

Para empezar, usando cualquier buscador, accedemos a la “OFICINA VIRTUAL” en la que hemos 

de introducir nuestro DNI (sin letra) y la clave.  

 

Cuando pinchamos en “ENTRAR” nos aparece una columna titulada “Aplicaciones”: nosotros 

debemos seleccionar y hacer clic en la aplicación “Formación del P.T.G.A.S.”. 
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En esta página de Formación del PTGAS se puede visualizar una columna azul con diferentes 

opciones. Pincharemos en “Expediente personal de formación”. 

 

En este momento, se puede observar una ventana, con una fila en la que figuran distintas 

pestañas, en función de lo que deseemos consultar: 

- ALUMNO FORMACIÓN PTGAS:  si deseamos recordar la formación recibida en el servicio 

de Formación del PTGAS. 

- DOCENTE FORMACIÓN PTGAS:  que recoge las colaboraciones como docente en los 

cursos organizados por este servicio. 

- FORMACIÓN EXTERNA: si lo que queremos es consultar los cursos realizados (y 

aportados para nuestro expediente) fuera del servicio de Formación del PTGAS. 

- OTROS MÉRITOS: en esta pestaña figuran, como su propio nombre indica, otros méritos 

ajenos a los cursos realizados, como por ejemplo publicaciones, acreditaciones 

lingüísticas, pertenencia a órganos colegiados, etc. 

- TITULACIÓN: para consultar las titulaciones oficiales aportadas a nuestro EPF. 
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Veamos cada pestaña de forma individual: 

• ALUMNO FORMACIÓN DEL PTGAS 

En esta pestaña podremos ver todos los cursos que hemos realizado con Formación del PTGAS, 

tanto de Adecuación Profesional como de Perfeccionamiento. Junto con el título del curso, 

figura la modalidad (presencial, virtual, etc), las fechas de realización, el número de horas y la 

asistencia completada. Pero si deseamos una información más detallada sobre un curso en 

concreto, nos podemos situar en el título del curso y clicar dos veces. En ese momento se abre 

una nueva ventana que nos ofrece toda la información del curso realizado, incluida la 

calificación, en su caso, y el programa del curso. 

 

 

También existe la posibilidad de pedir un “Informe” o “Ver E.P.F”. Para llevar a cabo estas dos 

opciones nos vamos a la fila situada por encima del titulo “FORMACIÓN DEL PTGAS” con fondo 

destacado en azul. Sobre este título vemos dos pestañitas.  

Si seleccionamos la pestañita “INFORME”, se nos descarga una página, que aparecerá en la 

esquina inferior izquierda.  
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Al abrir el informe descargado podemos ver que aparecen, divididos por años, todos los cursos 

que hemos recibido desde el Área de Formación del PTGAS. En este informe vemos el título de 

la acción formativa, las fechas de realización y las horas con las que cuenta cada curso.  
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También podemos consultar en la pestaña “Ver E.P.F”.  

 

En este caso se nos descargará un documento con todos los méritos que figuran en nuestro EPF: 

titulación académica, formación interna, formación externa, otros méritos y docencia impartida. 

Tanto en la formación interna como externa podremos ver toda la información relevante de 

cada una de las acciones formativas. Importante: figura si la acción formativa tiene o no 

“aprovechamiento”. 
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• DOCENTE FORMACIÓN DEL PTGAS 

En esta pestaña figuran las colaboraciones realizadas como docente en el Área de Formación del 

PTGAS. 

 

• FORMACIÓN EXTERNA 

 

Si seleccionamos esta pestaña, vamos a ver todas las acciones formativas que hemos realizado 

fuera del Área de Formación del PTGAS. Podemos ver tanto el título de cada acción formativa, 

como si es de aprovechamiento o asistencia, el organismo que ha impartido la acción y el 

número de horas. Junto al número de horas aparece una “S” o una “N”, según se disponga o no 

de la imagen escaneada del diploma del curso. 

También podemos hacer clic sobre un curso determinado y se pondrá destacado en color azul. 

A continuación, si deseamos visualizar el diploma o documento aportado al Área de Formación 

del PTGAS, sólo tenemos que ponernos encima del título “FORMACIÓN DEL PTGAS” y pinchar 

en “Ver Documentación Asociada”. 
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Inmediatamente se descargará el documento que podremos abrir y ver el diploma del curso que 

en su momento aportamos para incluir en nuestro EPF. 

• OTROS MÉRITOS / TITULACIÓN 

Estas dos pestañas funcionan exactamente igual que la pestaña de “FORMACIÓN EXTERNA”. 

 

 

 


