COMO CONSULTAR LOS MERITOS APORTADOS A NUESTRO E.P.F.

Con este manual vamos a explicar brevemente cdmo consultar todos los méritos aportados a
nuestro Expediente personal de formacion (E.P.F.).

Para empezar, usando cualquier buscador, accedemos a la “OFICINA VIRTUAL” en la que hemos
de introducir nuestro DNI (sin letra) y la clave.

Wz~ UNIVERSIDAD . .
" DEGRANADA Oficina Virtual
Oficina Virtual de la Universidad de Granada

Advertencia
D.N.I Clave de seguridad =
999999999 I --------------- | B UGR nunca le
solicitara su

F— Invitad Usuario y Clave, a

Cceder como Invitado. < _

ENTRAR Recordar contrasefia. tra\‘.'es de e-correo,
Solucionar problemas de acceso. teléfono, fax, sms,

Informacion basica sobre proteccion de datos

Responsable: UNIVERSIDAD DE GRANADA
Finalidad: La finalidad del tratamiento es gestionar el acceso a los diferentes procedimientos a través de la oficina virtual de la UGR.
Destinatarios: Las comunicaciones de datos seran las detalladas en cada procedimiento.

Informacion Adicional: Puede consultar |z informacién adicional sobre proteccién de datos en el siguiente enlace:
https://secretariageneral.ugr.es/pages/proteceion datos,clausulas-informativas-sobre-proteccion-de-datos

m |IQ& Politica de Privacidad [r——
- + CONFORMIDAD CON £L
ngl.eu

Cuando pinchamos en “ENTRAR” nos aparece una columna titulada “Aplicaciones”: nosotros
debemos seleccionar y hacer clic en la aplicacién “Formacion del P.T.G.A.S.”.

Aplicaciones jol

Aplicacion

Area Fawvarito

Ayudas G.A.S. Becas, Ayudas v Subwe b ¢

Comedores - Meni para llevar Servicios *

Concursos de PAS Funcionario. Solicitud Procesos Selectivos . 4

Consulta de Nomina Servicios L

Gestidn Universitaria *
Incidencias y Peticiones (C.S.I.R.C.) Tramites CSIRC b ¢

Inscripcion Procesos PTGAS Procesos Selectivos 4

Mis Cuentas UGR Mis Datos UGR ¢



En esta pagina de Formaciéon del PTGAS se puede visualizar una columna azul con diferentes
opciones. Pincharemos en “Expediente personal de formacion”.

Formacion del PTGAS

Condiciones de participacion Este servicio esta disponible sélo para el PTGAS de la Universidad de Granada.
Tienen tal consideracién los funcionarios de la Universidad de Granada vy el personal
laboral contemplado en el articulo 3 del Convenio Colectivo del Personal Laboral de
las Universidades Publicas de Andalucia en vigor. Igualmente formara parte el

Procedimiento para el desarrollo del personal de otras Administraciones Publicas que de acuerdo con la legislacién

Plan de Formacién del PTGAS vigente preste servicios en la misma (articulo 1 del Reglamento del PTGAS).

. En " Procedimiento para el desarrollo del Plan de Formacién del PTGAS” puede
Plan de formacién 2023/2024 consultar el texto completo del Procedimiento.

En "Plan de formacion” figura el catalogo completo de cursos.
Solicitar formacién En "Solicitar formacion” puede tramitar su solicitud de participacion (inscripcion) en
las acciones formativas de Perfeccionamiento v Formacién General [Formacion
cientifico-técnica (Areas)]. Puede elegir un maximo de 5 acciones formativas, por
Estado de mi solicitud orQen de preferencia, si bien a cada trabajador o trabajadora podra asignarsele un
maximo de 2 cursos.

En "Estado de mi solicitud” podra comprobar las acciones formativas solicitadas v

Expediente personal de formacion mas adelante podra ver si ha sido admitido o no en ellas, y podra renunciar a su
realizacion.

Presentacion de solicitudes: desde el 05 de junio de 2023 hasta el 19 de junio de
Quejas y sugerencias 2023.

Lista provisional: 07 de julio de 2023.

Plazo de reclamaciones: desde el 10 de julio de 2023 hasta el 12 de julio de

2023.

Lista definitiva: 21 de julio de 2023.

En este momento, se puede observar una ventana, con una fila en la que figuran distintas
pestafias, en funcidn de lo que deseemos consultar:

- ALUMNO FORMACION PTGAS: si deseamos recordar la formacién recibida en el servicio
de Formacion del PTGAS.

- DOCENTE FORMACION PTGAS: que recoge las colaboraciones como docente en los
cursos organizados por este servicio.

- FORMACION EXTERNA: si lo que queremos es consultar los cursos realizados (y
aportados para nuestro expediente) fuera del servicio de Formacion del PTGAS.

- OTROS MERITOS: en esta pestafia figuran, como su propio nombre indica, otros méritos
ajenos a los cursos realizados, como por ejemplo publicaciones, acreditaciones
linguisticas, pertenencia a drganos colegiados, etc.

- TITULACION: para consultar las titulaciones oficiales aportadas a nuestro EPF.

4 Volver | | Informe | [ Ver E.P.F.

Formacion del PTGAS

Alumno Docente Formacion Otros Titulacién
Formacidn PTGAS Formacidn PTGAS externa meritos

Participacion como ALUMNO
Fechas de
Plan Estado  Descripcion Tipo accién Tipo curso realizacion N.Horas H.Asis.
Del Al
| Tor v | Todos v | Todos v | Todos v
2023 ADMITIDA/CCODIGO ETICO E INTEGRIDAD ACADEMICA Adecuacién ProfePresencial en la 19-Oct-2020-Oct-20  4:00  4:00
2023 ADMITIDA/CCORREOD ELECTRONICO THUNDERBIRD - NIVEL AVANZADO Perfeccionamient Virtual 21-Feb-2022-Mar-2C 30:00 30:00
2023 ADMITIDA/C INICIACION A COMPETENCIAS DIGITALES, RECURSOS EN LINEA E IN Seccién Sindical {Virtual 25-Sep-2022-Oct-20  75:00  75:00




Veamos cada pestafia de forma individual:
e ALUMNO FORMACION DEL PTGAS

En esta pestaia podremos ver todos los cursos que hemos realizado con Formacion del PTGAS,
tanto de Adecuacién Profesional como de Perfeccionamiento. Junto con el titulo del curso,
figura la modalidad (presencial, virtual, etc), las fechas de realizacidn, el nimero de horas y la
asistencia completada. Pero si deseamos una informacién mas detallada sobre un curso en
concreto, nos podemos situar en el titulo del curso y clicar dos veces. En ese momento se abre
una nueva ventana que nos ofrece toda la informacién del curso realizado, incluida la
calificacion, en su caso, y el programa del curso.

4 Volver | | Informe [ Ver E.P.F.

Formacion del PTGAS

/
Alumno Docente Formacion Otros Titulacion
Formacién PTGAS Formacion PTGAS externa méritos

Participacion com . . .
[23APRI1] CODIGO ETICO E INTEGRIDAD ACADEMICA

o

Plan Estado A |0 N.Hora: H.Ag
Al
————r——  Fec.Solicitud Fec.Renuncia Fec.Realizacién
Tor v | Todos v
02/10/2023 19/10/2023 a 20/10/2023
2023 ADMITIDA 20-Oct-20 2:00
Horas asistencia Horas Presenc.Alumno Horas Presenc.Accidn
2023 ADMITIDA/{ 4.qp 4:00 4:00 22-Mar-20  20:00 3
2023 ADMITIDA/{ Grupo Nota Calificacién 2z-Oct-20 7500 73
1
2023 ADMITIDA/ 15-Sep-2( 50:00 5
Niin.Registro Titulo Fec.Expedicion Titulo Fec.Recogida Titulo
2023 ADMITIDA/ 25-Ene-20  5:00
22 TrTET Mostrando 1 - 5 de|

e Pusdsconsult 3 _Introduccién al curso.

2.- Etica en la Universidad: Investigacion, convivencia, valores.

3.- La Comisién de Etica de la UGR.

4.- El Cadigo ético de la UGR.

5.- Valores y principios rectores. Significado, uso y relevancia practica.

&.- Etica v Responsabilidad Social de las Universidades.

7 .- Estructura institucional de la promocion v vigilancia ética vy disciplinaria en la UGR.

8.- Novedades de la Ley 3/2022, de 24 de febrero, de convivencia universitaria y la LOSU
(en desarrollo).

Grupos
Grupo Lugar Horario Periodo
i GOOGLE MEET de 12:00 a 14:00 horas 19 y 20 de octubre
2 GOOGLE MEET de 12:00 a 14:00 horas 24 y 27 de octubre

También existe la posibilidad de pedir un “Informe” o “Ver E.P.F”. Para llevar a cabo estas dos
opciones nos vamos a la fila situada por encima del titulo “FORMACION DEL PTGAS” con fondo
destacado en azul. Sobre este titulo vemos dos pestafiitas.

Si seleccionamos la pestafiita “INFORME”, se nos descarga una pdgina, que aparecera en la
esquina inferior izquierda.



Formacion del PTGAS

Formacién Titulacién

extena

Otros
méritos

Docente
Formacion PTGAS

Alumno
Formacién PTGAS

Todos

To v | Todos v

Abriendo pas._rel_saff pof X 2023 ADMITIDA, CODIGO ETICO E INTEGRIDAD ACADEMICA

Ha elegido abrir

%) pas.rel_aaftpdf
que es: Portable Document Format (PDF)

2023 ADMITIDA EO ELECTRONICO THUNDER - erfeccionamientV 1 22 € 30:00 30:00

3 ADMITIDA/CINICIACION A COMPETENCT 25-Sap-2022-0ct-20

de hitps://oficinavirtualugr.es ADMITIOA/C INTER, BN MATERTA DE IGUALDAD i LA ADMINISTRACIN F 03-Sap-2(15-Sep-2( 50:00  50:00

#Qué deberia hacer Firefox con este archiva? 2023 ADMITIDA/CMETODOLOGIAS Y HERRAMIENTAS DE GESTION DE PROYECTOS  Ad encisl en 323-Ena-2(25-Ene-2C  5:00  5:00
e R e B

Chmeles & Pagina[: de1l = w5 - Mostrando 1 - 5 de 53

Abrircgn  Adobe Acrobat Reader (predeterminada) -
o = (e )  Puede consultar el programa de | accién formativa, el profesarado y su resultado hacienda dable clic en cualquier dato de la accién.
(@ E

[[] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de shora.

Aceptar Cancelar

Al abrir el informe descargado podemos ver que aparecen, divididos por afios, todos los cursos
que hemos recibido desde el Area de Formacién del PTGAS. En este informe vemos el titulo de
la accién formativa, las fechas de realizacion y las horas con las que cuenta cada curso.

]/{g';ﬂ Ej.n'.versidad de Granada

ESTE DOCUMENTO SOLO TIENE CARACTER INFORMATIVO PARA EL INTERESADO, ¥ CARECE DE VALIDEZ

Seglin consta en las bases de datos del Area = Enrm~riAn dal D A @ dal Gabinete de Recursos Humanos y
Organizacion de la Universidad de Granada, D. 1 DML . ha realizado los
cursos, organizados por dicha Area de Formacion, que se detallan a continuacion:

Plan: 2023

CIERRE EJERCICIO ECONOMICO 2019 (  3:00 horas)

c E ; lizaci

INICIACION A COMPETENCIAS DIGITALES, RECURSOS EN LINEA E INTELIGENCIA 250972023 22/10/2023 75 h.

ARTIFICIAL { 75:00 horas)

RECURSOS DIGITALES EN LA UNIVERSIDAD DE GRANADA | 50:00 horas) 18/09/2023 15M10/2023 50 h.

CODIGO ETICO E INTEGRIDAD ACADEMICA ( 4:00 horas) 19M0/2023  20/10/2023 4h.

Plan: 2022

Curso Eecha de realizacién Horas de

CORREOD ELECTROMICO THUNDERBIRD - NIVEL AVANZADO ( 30:00 horas) 21/08/2022  2110/2022 30 h.

CERTIFICADOS Y OTRAS IDENTIDADES DIGITALES ( 10:00 horas) 31/01/2023  09/02/2023 10 h.

JORNADA DE GESTION ECONOMICA 2023 ( 2:30 horas) 13/01/2023  13/01/2023 2h. 30 m.

Plan: 2021

Curso Eecha de realizacion Horas de

GESTION ADMINISTRATIVA DEL PROCESO DE CONTRATACION EN LA UGR { 30:00  01/02/2022  24/02/2022 30 h.

horas)

Plan: 2020

c E ) lizaci

ESPECIALIZACION EN EL USO DE UXX! ¥ REGISTRO CONTABLE ( 2:00 horas) 23/02/2021  23/02/2021 2 h.

GESTION ECONOMICA EN LA UNIVERSIDAD DE GRANADA { 25:00 horas) 06M10/2020 21/10/2020 25 h.

NUEVA PLATAFORMA WEB UGR ( 9:00 horas) 0B/06/2021  10/D6/2021 4h. 30 m.

JORNADAS DE GESTION ECONOMICA 2021 ( 2:30 horas) 1200172021 12/01/2021 2h. 30 m.

Plan: 2019

c E ; lizaci

IDIOMA VIRTUAL (English Dexway Academy - Level B1) ( 60:00 horas) 0112018 31/05/2020 60 h.

PORTAFIRMA | 3:00 horas) 22/04/2020 03/05/2020 3h.
02M10/2019  02/10/2019 3h.




También podemos consultar en la pestafia “Ver E.P.F".

«Volver | [ Inform:

Formacion del ¥ 1Gan

Alumno Docente Formacién | Otros | Titulacdn
‘ormacién PTGAS | Formacion PTGAS |  externa méritos
| Participacién como ALUMNO
[ o v [ Todos v Todos v [ Todos v

Abriendo consultaEPF.pdf X 2023 ADMITIOACODIGO ETICO E INTEGRIDAD ACADEMICA Adecuacién Prof Prasencial on 1a 19-0ct-2(20-0ct-26  4:00  4:00

Ha clegido abrir:
[ consultaEPF.pdf

que es: Portable Document Format (PDF)

de: htps//oficinavitualugres T T T T T T T R T T R e e S —

#Qué deberia hacer Firefox con este archiva? 2023 ADMITIDA/CMETODOLOGIAS Y HERRAMIENTAS DE GESTION DE PROYECTOS  Adecuacién ProfePresencial en [a 23-Ene-2(25-Ene-2C 5100 0
(@ ) Paginalz del11 = w[s « Mostrando 1 - 5 de 53
@ Abrir con' | Adobe Acrobat Reader (predeterminada) v

@ Puede consultar el programa de la accién formativa, el profeserado v su resultado haciendo doble clic en cualquier dats de |a accién,
O Guardar archivo

[ Hacer esto automaticamente para estos archivos 2 partir de ahora,

Aceptar Cancelar

En este caso se nos descargara un documento con todos los méritos que figuran en nuestro EPF:
titulacién académica, formacion interna, formacién externa, otros méritos y docencia impartida.
Tanto en la formacién interna como externa podremos ver toda la informacidn relevante de
cada una de las acciones formativas. Importante: figura si la accién formativa tiene o no
“aprovechamiento”.

f 3 (7§~ | Universidad de Granada
ﬁ-’: /}{’3}’ Gerencin

Giabinen Recursos Humanos vy Organizacian

CONSULTA DEL EXPEDIENTE PERSONAL DE
ESTE DOCUMENTO SOLO TIENE
CARACTER INFORMATIVO PARA EL
INTERESADO, Y CARECE DE VALIDEZ

Fagina 1da 5

Titulaciones Académicas

HNivel de titulacicn Titulo

LICENCIADO, INGENIERO, ARQUITECTO LICENCIADO/A EN DERECHO

Nivel de titulacion Tituko

GRADUADO EN E.S.0. O EQUIVALENTE GRADUADO ESCOLAR

Formacion INTERNA (Formacion del P.A.S.).

Afo de Entidad . Tipo de sccidn formativa Horas de la accidn Aprovechamisnto
2022 FORMACION DEL P.A.S. Perfeccionamiento 10 Sl

Mombre de la sccién formatva

PRIMEROS AUXILIOS, SOPORTE VITAL BASICO ¥ USO DEL DESFIBRILADOR

Afio de Entidad ) Tipo de accién formativa Horas de la accitn Aprovechamisnto
2021 FORMACION DEL P AS. Perfeccionamiento 10 sl

Mombre de Ia sccién formatva

EDICION Y GEMERACION DE CONTENIDOS WEB ACCESIBLES CONFORME REAL DECRETO 1112/2018

Ao de Entidad ) Tipo de accitn formativa Horas de la acsitn Aprovechamients
2020 FORMACION DEL P AS. Perfeccionamiento 20 sl

Mombre de la sccién formatva

LA IGUALDAD COMO HERRAMIENTA DE TRABAJO |1

Ao de Entidad ) Tipo de accitn formativa Horas de la acsitn Aprovechamients
2020 FORMACION DEL P A S, Perfeccionamiento 40 sl

MNombre de la accidén formatva

GESTION EFICAZ DEL TIEMPO

Ao de Entidad ) Tipo de sccién formativa Horas de I accidn Aprovechamients
2019 FORMACION DEL P.AS. Perfeccionamiento 25 Sl

MNombre de I3 sccién formativa )

LA IGUALDAD COMO HERRAMIENTA DE TRABAJO II: CREACION DE LA RED UNIVERSITARIA CONTRA LA VIOLENCIA DE

GENERO ¥ FORMACION DE AGENTES CLAVE

Afio de Entidad ) Tipo de sccién formativa Horas de la accidn Aprovechamients

2019 FORMACION DEL P.AS. Perfeccionamiento &0 Sl




e DOCENTE FORMACION DEL PTGAS

En esta pestafia figuran las colaboraciones realizadas como docente en el Area de Formacién del
PTGAS.

#Volver | [l Informe K Ver E.P.F.

Formacién del PTGAS

Alumno Docente > Formacion Otros Titulacién
Formacion PTGAS Formacién PTGAS/ externa meritos
Participacion como DOCENTE
Plan Descripcion Tipo accién Tipo curso
[ Todosv | | [ Todos v | Todos
2023  CURSO DE HABILITACION PARA EL ACCESC POR PROMOCION INTERNA AL SUBGRUPO C1 Desarrollo Profesional (P Virtual
2023  FORMACION PARA PERSONAS FORMADORAS: ACTUALIZACION DE COMPETENCIAS DOCENTES PARA F{Perfaccionamiento Presencial
2022  FORMACION PARA PERSONAS FORMADORAS: Perfaccionamienta Presencial
2022  PROMOCION INTERNA ESCALA PROFESIONAL CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES | Desarrollo Profesional (P Virtual
2
e FORMACION EXTERNA

4 Volver

Formacion del PTGAS

I Ver E.P.F.

I Ver Documentacion Asociada

Alumno
Formacion PTGAS

Otros
€ritos

Docente
Formacion PTGAS

Formacion
externa

Titulacion

Formacion Externa

Fechas de
Plan Descripcion Certificado realizacion Organismo N.Hor Doc..
Del Al

L |

ACTUALIZACION NORMATIVA- 2016

2017 Aptitud/Aprovechamien 28-Nov-20 08-Ene-20 CC.00. so
2016 LEGISLACION APLICABLE AL PAS DE LA UNIVERSIDAD Aptitud/Aprovechamien 01-Dic-20113-Dic-201UGT 40
2015 SEGURIDAD Y ERGONOMIA EN PUESTOS ADMINISTRAT Aptitud/Aprovechamien 16-Nov-20 09-Dic-201CC.00. 20
2014 HABILIDADES SOCIALES Aptitud/Aprovechamien 24-Nov-20 04-Dic-201UGT 20

Si seleccionamos esta pestafa, vamos a ver todas las acciones formativas que hemos realizado
fuera del Area de Formacidn del PTGAS. Podemos ver tanto el titulo de cada accion formativa,
como si es de aprovechamiento o asistencia, el organismo que ha impartido la accién y el
numero de horas. Junto al nimero de horas aparece una “S” o una “N”, segun se disponga o no
de la imagen escaneada del diploma del curso.

También podemos hacer clic sobre un curso determinado y se pondra destacado en color azul.

A continuacién, si deseamos visualizar el diploma o documento aportado al Area de Formacién
del PTGAS, sélo tenemos que ponernos encima del titulo “FORMACION DEL PTGAS” y pinchar
en “Ver Documentacion Asociada”.



i Ver Documentacion Asociada

4 Volver

Formacion del r1GAS

Docente Formacion Otros Titulacidn

Alumno

Formacion PTGAS Formacion PTGAS axterna meritos
Formacion Externa
Fechas de
Plan Descripcion Certificado realizacién Qrganismo N.Hor Doc.
Del Al
[ | | [
2017 ACTUALIZACION NORMATIVA- 2016 Aptitud/ Aprovechamie 28-Nov-2( 08-Ene-20 CC.00. 50 S
2016 LEGISLACION APLICABLE AL PAS DE LA UNIVERSIDAD Aptitud/Aprovechamien 01-Dic-20113-Dic-201UGT 40 S
2015 SEGURIDAD Y ERGONOMIA EN PUESTOS ADMINISTRAT Aptitud/Aprovechamien 16-Nov-20 05-Dic-201CC.00. 20 s
2014 HABILIDADES SOCIALES Aptitud/Aprovechamien 24-Nov-20 04-Dic-201UGT 20 S
2014 MARCO JURIDICO BASICO DEL PAS FUNCIONARIO DE Aptitud/Aprovechamien 01-Oct-20° 31-Dic-201CC.00. 20 s

Inmediatamente se descargard el documento que podremos abrir y ver el diploma del curso que
en su momento aportamos para incluir en nuestro EPF.

e OTROS MERITOS / TITULACION

Estas dos pestafias funcionan exactamente igual que la pestafia de “FORMACION EXTERNA”.

4 Volver | B Ver Documentacion Asociada | B Ver E.P.F.

Formacion del PTGAS

Docente Formacion Otros Titulacidn

Alumno

Formacion PTGAS Formacion PTGAS externa méritos
Otros Méritos
B Fechas de realizacidn .
Plan Descripcion QOrganismo MN.Hora Do
Del Al
2015 PROGRAMA DE MOVILIDAD DEL PAS CON FINES DE FORMACION 03-Ago-201!07-Ago-201!UNIVERSITATE BABES-BOLYAI CLUI-NAPOCA, ROM o s
2013 PROGRAMA DE MOVILIDAD DEL PAS CON FINES DE FORMACION 13-May-201 17-May-201 ESCOLA SUPERIOR DE ARTES E DESIGN MATOSIN o s
0 INTRODUCCION NOTAS DE SELECTIVIDAD SERVICIO DE ALUMNOS o s

4= Volver | I Ver Documentacion Asociada | B Ver E.P.F.

Formacion del PTGAS

Alumno Docente Formacidn Otros Titulacion
Formacion PTGAS Formacion PTGAS externa meritos

GRADUADO EN E.5.0. O EQUTY GRADUMDO ESODLAR ]

DA EN DERECHD 2 1-Rovw- 2005 27-Jul-3031 SIDAD DE GRANEDS
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