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Gerencia

Presentacion de ofertas

Esta seccion estd destinada a la la preparacién y envio telematico de ofertas. La
UGR gestiona de forma integral la licitacién electrénica a través de la plataforma
PLYCA, el portal donde las empresas pueden registrarse, presentar sus
proposiciones con total garantia juridica y gestionar sus notificaciones.

Nota aclaratoria:

Todas las licitaciones de la Universidad de Granada estdn publicadas y
sincronizadas con la PLACSP estatal (Plataforma de Contratacién del Sector
Publico). Sin embargo, para la presentacién de la oferta, envio de documentacién
y recepcién de notificaciones, el enlace de la PLACSP te redirigira a la plataforma
oficial de la UGR, donde se realiza la tramitacién electrénica directa.

Consulta de licitaciones

Donde consultar las licitaciones en curso y plazos de

presentacion

Para conocer las oportunidades de negocio con la Universidad de Granada y
consultar los plazos limite fijados para la presentacién de ofertas, las empresas
disponen de dos canales oficiales:

e Perfil del Contratante de la UGR. Es la plataforma propia e institucional
donde la UGR publica la totalidad de su actividad contractual de forma
directa y actualizada.

e Plataforma de Contratacién del Sector Publico (PLACSP). Permite consultar
todas las licitaciones de la Universidad de Granada que se han publicado y
conocer los plazos de presentaciéon de ofertas. Al acceder a la informacién
del expediente que se desea consultar, se podra visualizar el anuncio de
licitacién para llegar hasta el enlace situado en el apartado "Recepcién de
ofertas". Este enlace conduce al Perfil del Contratante de la Universidad,
donde estard disponible el sobre electrénico para la presentaciéon de ofertas.

Alta en la plataforma de licitacion
Para poder participar en cualquier licitacién de la UGR y enviar proposiciones
electrénicas, la empresa o profesional debe estar registrado en la plataforma.
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* Req

uisitos previos:

o Disponer de un certificado digital valido de representacién de la
empresa (o de persona fisica en su caso) y un equipo compatible con
los requerimientos técnicos de la plataforma.

o Instalar el software para acceso al drea privada:
https://vortal.plyca.es/portal/descargas.do

e Proceso de registro:

1.

Toda la in

Accede al portal de licitacién electrénica de la UGR en PLYCA
Empresas.

Pulsa sobre "Accede a mas informacion con tu certificado digital".
Selecciona la opciéon de Empresas >> Mi empresa >> Tramite de alta.

Sigue las instrucciones hasta completar el registro.

formacién necesaria para llevar a cabo el alta en la plataforma esta

disponible en el Portal PLYCA de Apoyo a Empresas:

* http

s://www.nexus-it.es/inicio/

Presentacion de ofertas

El envio d

e proposiciones para las licitaciones de la Universidad de Granada se

realiza a través de la aplicacién PLYCA-Empresas, garantizando la inalterabilidad y

el secreto

de las ofertas hasta el acto formal de apertura:

1. Localizacién de la licitacién: accede al expediente de tu interés desde el

Perf
plaz

il del Contratante de la Universidad. Asegurate de que se encuentra en
o de presentaciéon de ofertas.

o Guia béasica de busqueda de licitaciones.

2. Ve hasta el apartado "Presentacion de ofertas" para encontrar el enlace que
permite descargar el sobre electrénico (con extensidn .paxe).

3. Abre el sobre desde la aplicacién PLYCA-Empresas. En caso de tener
problemas en la apertura del sobre, se recomienda abrir PLYCA-Empresas
desde el escritorio y luego elegir el sobre.

4. Sigu

e las instrucciones para completar el envio de la oferta. Puedes

encontrar informacién atil para este procedimiento en el portal de ayuda a
los usuarios de la plataforma aqui:

http://gerencia.ugr.es/
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o Soporte Plyca: sobres electrénicos.

IMPORTANTE

No dejes la presentacion de la oferta para los Ultimos minutos antes del cierre
del plazo, a fin de evitar eventuales problemas técnicos derivados de la carga
de archivos o de la conexién de red.

Gestion de notificaciones telematicas

Durante la tramitacién del procedimiento de licitacién y la posterior adjudicacién
0 ejecucion del contrato, la comunicacion entre la Universidad de Granada y los
licitadores se realizard por medios telematicos, de forma prioritaria a través de la
plataforma PLYCA. Recibiras un aviso en la direccién de correo electrénico
configurada en tu perfil de licitador cuando exista una nueva notificaciéon de
requerimiento, subsanacién, acta o acuerdo.

e Las notificaciones son accesibles desde la plataforma de licitacién Plyca y
también desde el Perfil del Contratante de la Universidad, accediendo a "Mi
empresa" desde el menu lateral.

e Mas informacién sobre la gestién de notificaciones.

e Recuerda que la comparecencia en la notificacién teleméatica dejara
constancia de la fecha de acceso. Transcurridos los dias fijados en el
requerimiento sin acceder al contenido, la notificacién se entendera
rechazada a los efectos legales procedentes.

Soporte para incidencias

Si experimentas problemas técnicos durante la tramitacién, descarga de pliegos,
firma o envio de sobres dentro de la plataforma PLYCA:

e Soporte Plyca. En este enlace encontraras informacién acerca de
los servicios que ofrece la plataforma en relacién con la contratacién de la
UGR. Podras asimismo solicitar soporte a través de su formulario.

e Para otras dudas o incidencias relacionadas con la presentacién de ofertas,
accede al siguiente formulario:

| ACCESO AL FORMULARIO DE CONSULTAS E INCIDENCIAS |
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