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Guia Rapida para la Presentacion de Solicitudes al Concurso de Méritos
PTGAS (UGR)

Esta guia explica los dos pasos esenciales que debe seguir para que su participacion en el
concurso quede correctamente registrada y sea valida:

1. Acceso y Preparacion en la Oficina Virtual

1. Seleccion de puestos (en la Oficina Virtual).
2. Registro y firma electronica (en la Sede Electroénica).

Para iniciar el proceso, debe acceder a la aplicacion de Concursos PTGAS dentro de la Oficina
Virtual. Puede hacer la bisqueda en el buscador “Portal de aplicaciones para Personal UGR”:

Oficina Virtual

DN,
123456782

Tipo: O

ENTRAR

Pulsando en ENTRAR scepta los téminas de wa.

Acceder coma Invitado

Solucionar problemas de acceso.

Acceder a versién anterior de Oficina Virtual

Oficina Virtual

Inicio Contacto Cambiarclave Ajustes Salir

Oficina Virtual

Portal de aplicaciones para Personal UGR

Concursos de PT X

B8

Mostrar 16 v Filas
Aplicacién

Concursos de PTGAS

1. Leay Acepte: Dedique unos minutos a leer las instrucciones iniciales. Una vez leidas,
marque la casilla "He leido las instrucciones" y pulse "Entrar".

iIMPORTANTE!
No pase a la siguiente pagina si no ha leido las instrucciones previamente, dediquele unos minutos

por favor.
IGRACIAS!

6n sobre la de la aplicacion

Final

Leer estas instrucciones iniciales y aceptarlas marcando "He leido las instrucciones” y hacendo click en “Entrar”.

Seleccionar el concurso en el que se desea participar y marcar la casilla “Declaro que redno los requisitos Indicados en la
convocatoria®.

En la tabla SUPERIOR podrin verse los puestos que estén disponibles para el sector de la persona solicitante. Las acciones que

puede llevar a cabo son:
 Visibilidd: Permite seleccionar 125 columnas que sa desean Wisuaiizar en I3 tabla
= Excel: Permite descargar una hoja Excel con los datos de 1a tabla.

u Imprimie: Abre en una nueva pestaia una vista previa que permite imprinmir el contenido de Ia tabla superior.

= Afladir puesto/s a mi seleccién: Permite selecclonar & 0 los puestos 3 los que s desea concursar. B 0 los puestos marcados e irdn

afiaciendo a a tabia infesior.
= Selecclonar todo: Permite marcar todos los puestos mostrados en I3 tabla (deben ser afiadidos 3 la selecddn posteriormente)

= Deselecclonar todo: Permite desmarcar los puestos marcados previamente en 1a tabla.

La tabla INFERIOR recogerd los puestos seleccionados por 13 persona solicitante, a los que desea concursar y a preferencia por
los mismos. Esta tabla estard inicialmente vacia y se ird completando con los puestos de la tabla superior que vaya seleccionando

Ia persona solicitants. Las acciones que puede llevar 3 cabo son
= Ordenacidn de puestos: Para ordenar puestos, arastre y suba o baje cada una de las filas comespondientes.
= Visibilidad: Permite seleccionar las columnas que se desean visualizar en [a tabla.
= Excol: Permite descargar una hoja Excel con los datos de I tabla.

= Imprimir: Abce en una nusva pestafia una vista previa gue permite imprimic el contenido de 1a tabla inferior

= Guardar borrador: Guarda como bormador I3 ista de peticiones ekegidas por I3 persona sollitante en (3 tabéa Inferior. Este borrador
plazo

pueds ser e
abiertas.

¥ 12 aplicacion sigan

‘Sede Electronica: ¥ finalizar 1a presentacdn
Antes de puisar esta opcida, comprusbe que los pusstos seleccionados y el orden de los mismos es el correcto.

= Eliminar: ESmina ol puesto de |a lista de seleccionados. B puesto eliminado wuelve 3 estar disponible en I3 tabla superior.

Imente, al pulsar el botén Presentar en |a Sede Electrénica serd dirigido a la Sede Electrénica de la Universidad de Granada:
ELECTRO!

Una vez acceda 2 la Seda Electronica comprusba que todos sus datos personalas 5on CorTectos.

A continuacidn, dispondrd de campos para afiadir el curriculum, SOLO en caso de que opts 3 pusstos con complemento de

destino igual o superior a 24. Deberd adjuntar un curriculum por cada nivel de intervalo de los puestos solicitados (nivel 2 para

puestos de CD 26 0 27, y nivel 3 para puestos de CD 24 y 25).

Tras adjuntar el curriculum o los curricula, haga dic en Enviar Solicitud. No firme la documentacion previamente, se firma y
se registra en Sede Electrénica en el momento de su envio.

Tras enviar la solicitud, se mostrars una pantalla desde la que podrd descargar todos los documentos registrados y firmados.
(1a solicitud y el curriculum o los curricula). Compruebe que aparece el sello de registro y el CSV de firma en los documentos PDF
descargados. La persona solicitante debe descargar todos los documentos registrados y firmados a modo de resguardo de
presentacion.

Verifique que el resguardo incluye correctamente todos los puestos solicitados.

Cada vez que almacene su peticién en Oficina Virtual se le notificara por correo electrénico a su cuenta institucional.

Se podrén realizar cambios, guardar borrador y enviar solicitud a la Sede Electrénica tantas veces como se quiera (con o sin
curriculum) mientras esté abierto el plazo de solicitud. Asegirese de que la Gltima version enviada es la correcta, que
cuenta con su nimero de registro y que esté firmada electrénicamente, ya que serd esta Gitima version la que serd
tenida en cuenta. Puede comprobario en "Mi sede / Acceso a mis procedimientos®.

Durante el plazo de presentacion de solicitudes, puede acceder a Mi sede (sede.ugr.es) y, en I3 solicitud mas reciente del
concurso, adjuntar nuevas versiones del curriculum o los curricula si fuera necesario.

IMPRESCINDIBLE: Debe presentar su peticién en la Sede Electronica al manos 1 vez, para su registro y firma electronica, sin los
cuales su peticién/solicitud no sera valida y no surtira efecto alguno.

Si no realiza los dos pasos de seleccion de puestos (Oficina Virtual) y presentacion de solicitudes y el curriculum si es el caso
(Sede Electrénica), obteniendo el resguardo de presentacion registrado y firmado, NO QUEDARA REGISTRADA SU PARTICIPACION
EN EL CONCURSO.

Una solicitud que NO CONSTE REGISTRADA y FIRMADA ELECTRONICAMENTE en sede.ugr.es, no serd una solicitud valida y no

tendra validez.
He leido las instrucciones
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2. Seleccione el Concurso: Eljja el concurso en el que desea participar.

. - ¥ UNIVERSIDAD
Oficina Virtual * DEGRANADA

Inico Contacto Cambiar clave Configuracion Salir | Personal

urso de PTGAS. Seleccién de Concurso

Seleccion de Concurso

- Concursos en plazo de solicitud
® INFORMATICA (95) (Del 01/06/2025 al 31/12/2025)
IMPORTANTE: Marque SOLO la siguiente casilla si va a solicitar algin puesto que suponga un cambio de drea
funcional o de entorno profesional dentro de la misma &rea funcional y SOLO si retine los requisitos indicados en la

convocatoria.
FDeclaro que reano los requisitos indicados en la convocatoria. v
«

Solicktud

3. Confirme Requisitos: Marque la casilla "Declaro que retino los requisitos indicados en
la convocatoria”" SOLO si va a solicitar algtin puesto que suponga un cambio de area
funcional o de entorno profesional dentro de la misma érea funcional y SOLO si retine
los requisitos indicados en la convocatoria.

5 - i UNIVERSIDAD
Oficina Virtual ¥ DEGRANADA

Inico Contacto Cambiar clave Configuracion Salir | Personal

Concurso de PTGAS. Seleccion de Concurso

Seleccién de Concurso

Concursos en plazo de solicitud

® INFORM/

CA (95) (Del 01/06/2025 al 31/12/2025)

IMPORTANTE: Marque SOLO la siguiente casilla si va a solicitar algiin puesto que suponga un cambio de drea
funcional o de entorno profesional dentro de la misma &rea funcional y SOLO si retine los requisitos indicados en la
convocatoria.

ﬂ FDeclaro que reano los requisitos indicados en la convocatoria. -
«

Solicitud

2. Seleccién y Ordenacion de Puestos
La aplicacion mostrara la relacion de puestos ofertados en dos tablas:

A. Tabla Superior (Puestos Disponibles)

Puestos ofertados

Mostrar 10 v puestos Buscar
Bt 1D AeaFuncional | Unidad [— Nivl Grupo T
AF1.1 4097 Administrativa ADMINISTRACION DE SERVICIOS CENTRALES Responsable de Negociado (ADMINISTRACION DE SERVICIOS CENTRALES) 20 A2/B/C1I M
AF1.1 4251 Administrativa CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA Responsable de Negociado (CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA) 20 A2/B/C1 M
AFL1 4252 Administrativa CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA Responsable de Negociado (CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA) 20 AZ/B/CL M
AFL1 4253 Administrativa CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA Responsable de Negociado (CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA) 20 AZ/B/CL M
AFL1 1786 Administrativa CAMPUS UNIVERSITARIO DE MELILLA Responsable de Negociado (CAMPUS UNIVERSITARIO DE MELILLA) 20 AZ/B/CL M
AFL1 1788 Administrativa CAMPUS UNIVERSITARIO DE MELILLA Responsable de Negociado (CAMPUS UNIVERSITARIO DE MELILLA) 20 A2/B/CL M
AFL1 4062 Administrativa CENTRO DE PROMOCION DE EMPLEC Y PRACTICAS Responsable de Negociado (CENTRO DE PROMOCIGN DE EMPLEO Y PRACTICAS) 20 A2/B/CL M
AF1.1 4063 Administrativa CENTRO DE PROMOCION DE EMPLEQ Y PRACTICAS Responsable de Negociado (CENTRO DE PROMOCION DE EMPLED Y PRACTICAS) 20 AZ/B/C1L M
AF1.1 34 Administrativa DEFENSORIA UNIVERSITARIA Responsable de Gestion (DEFENSORIA UNIVERSITARIA) 23 Az/B/C1 M
AF1.1 1863 Administrativa E.T.5. DE INGENIERIA DE CAMINOS, CANALES Y PUERTOS Responsable de Negociado AFD (E.T.5. DE INGENIERTA DE CAMINOS, CANALES Y PUERTOS - MECANICA DE 20 AZ/B/C1I M

ESTRUCTURAS E INGENIERIA HIDRAULICA)

Mastrando 1 a 10 de 97 puestas 0 filas seleccionadas :
Primero  Anterior n 2 3 4 5 . 10 Siguiente Ultimo

En esta tabla vera todos los puestos que estan disponibles para su sector.
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e VerlaInformacion: Puede usar la funcion "Visibilidad" para elegir qué columnas desea
ver. También puede descargar los datos a una hoja Excel o Imprimir una vista previa.

rso de PTGAS. Seleccid

de Puestos

RECOMENDADO: Haga click aqui para abrir la aplicacion en una pestania aparte

Puestos ofertados

ECEICIARTICINIE R | @ Visibilidad - @ Excel & Imprimir @ Afiadir pue mi seleccion rTodo & Deselec Buscar:

Codiga | -

AF 1 AreaFuncional  unidad Descripcién nivel Grupo
AFL1 4097 Administrativa ADMINISTRACION DE SERVICIOS CENTRALES Respansable de Megociado (ADMINISTRACION DE SERVICIOS CENTRALES) 20 A2/B/CL

AFL.1 4251 | Administrativa | CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA Respansable de Negociado (CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA) 20 | A2/B/C1

AFL.1 4252 Administrativa CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA

Responsable de Negoclado (CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA) 20 A2/B/C1
AF11 4253 Administrativa CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA

Respansable de Negociado (CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA) 20 A2/B/C1

CAMPUS UNIVERSITARIO DE MELILLA Responsable de Negociado (CAMPUS UNIVERSITARIO DE MELILLA) A2/BfC1

AFL.1 1788 Administrativa CAMPUS UNIVERSITARIO DE MELILLA Responsable de Negoclado (CAMPUS UNIVERSITARIO DE MELILLA) 20 A2/B/C1
AF1.1 4062 Administrativa CENTRO DE PROMOCION DE EMPLEOQ Y PRACTICAS Responsable de Negociado (CENTRO DE PROMOCION DE EMPLEQ Y PRACTICAS) 20 A2/B/C1
AFL.1 4063 Administrativa CENTRO DE PROMOCION DE EMPLEC Y PRACTICAS Responsable de Negociado (CENTRO DE PROMOCION DE EMPLEQ Y PRACTICAS)

Responsable de Gestion (DEFENSORIA UNIVE

AF1.1 1863 Administrativa E.T.S. DE INGENIERIA DE CAMINOS, CANALES Y PUERTOS Respansable de Negociado AFD (E.T.5. DE INGENIERIA DE CAMINOS, CANALES Y PUERTOS - MECANICA DE 20 Az/B/C1

ESTRUCTURAS E INGENIERTA HIDRAULICA)

Mostrando 1 a 10 de 97 puestos 4 filas seleccionadas
Primera  Anterlor . 2 3 4 s 10 Sigulente  Ultimo

e Seleccionar Puestos: Marque los puestos a los que desea concursar. Luego pulse "Anadir

puesto/s a mi seleccion". Los puestos seleccionados pasaran automaticamente a la tabla
inferior.

Concurso de PTGAS. Seleccian de Puestos

RECOMENDADO: Haga click aqui para abrir la aplicacion en una pestafia aparte

uestos ofertados

EEERTIVIN NSl @ visibilidad - B Excel & Imprimic @ Afiadir puesto/s a mi seleccion  Seleccionar Todo Deseleccionar todo Buscar:

codige .

AF 1D Area Funclonal Unidad Descripcion Nivel Grupo
AF1.1 4007 Administrativa ADMINISTRACION DE SERVICIOS CENTRALES Responsable de Negociado (ADMINISTRACION DE SERVICIOS CENTRALES) 20 A2/B/CL

AF1.1 4251 | Administrativa | CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA

Responsable de Negociado (CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA)

AF1.1 4252 Administrativa CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA Responsable de Negoclado (CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA) 20 A2/B/C1
AF1.1 4253 Administrativa CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA Responsable de Negociado (CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA) 20 AZ/B/C1L
CAMPUS UNIVERSITARIO DE MELTLLA Responsable de Negocia CAMPUS UNIVERSITARIO DE MELILLA) A2/BfC1
AF1.1 1788 Administrativa CAMPUS UNIVERSITARIO DE MELILLA Responsable de Negoclado (CAMPUS UNIVERSITARIO DE MELILLA) 20 A2/B/C1
AF1.1 4062 Administrativa CENTRO DE PROMOCION DE EMPLEO Y PRACTICAS Responsable de Negociado (CENTRO DE PROMOCION DE EMPLEQ Y PRACTICAS) 20 A2/B/C1
AF1.1 4063 Administrativa CENTRO DE PROMOCION DE EMPLEO Y PRACTICAS Responsable de Negociado (CENTRO DE PROMOCION DE EMPLEO Y PRACTICAS) 20 A2/B/C1

AF1.1 1863 Administrativa E.T.S. DE INGENIERIA DE CAMINOS, CANALES Y PUERTOS Responsable de Negociado AFD (E.T.S. DE INGENIERIA DE CAMINOS, CANALES Y PUERTOS - MECANICA DE 20 A2/B/C1
ESTRUCTURAS E INGENIERTA HIDRAULICA)

Mostrando 1 a 10 de 97 puestos 4 filas seleccionadas .
Primero Anterlor n 2 3 4 5 - 10 Sigulente Ultimo

Afadir puestos
{Seguro gue desea afadir los siguientes puestos a su lista de puestos seleccionados?
4251 - Responsable de Negociado (CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA) - CAMPUS UNIVERSITARIO DE

CEUTA

1786 - Responsable de Negociado (CAMPUS UNIVERSITARIO DE MELILLA) - CAMPUS UNIVERSITARIO
DE MELILLA

34 - Responsable de Gestion (DEFENSORIA UNIVERSITARIA) - DEFENSORIA UNIVERSITARIA

1964 - Responsable de Negociado AFD (E.T.S. DE INGENIERIAS INFORMATICA Y DE
TELECOMUNICACION - LENGUAJES Y SISTEMAS INFDRMA‘I‘[COS) - E.T.S. DE INGENIERIAS
INFORMATICA Y DE TELECOMUNICACION

Cancelar

‘ Aceptar ’
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B. Tabla Inferior (Mi Seleccidn y Preferencias)

Puestos seleccionados
Atencidn: Para cambiar el orden de los puestas, pinche y arrastre una fila hacia la ubicacion deseada.

Mostrar SRS @ Visibilidad - & Imprimir B Guardar borrador  f Presentar en Buscar
N Cédigo
Acclones Orden AF 10 Area Funclonal Unidad Descripcion Nivel Grupo am
1 AFL1 4251 Administrativa CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA Responsable de Negoclado (CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA) 20 A2/B/CI M
2 AF1.1 1786 Administrativa CAMPUS UNIVERSITARIO DE MELILLA Responsable de Negociado (CAMPUS UNIVERSITARIO DE MELILLA) 20 AZ/B/C1 M
3 AFLL 34 Administrativa DEFENSORIA UNIVERSITARIA Responsable de Gestion (DEFENSORIA UNIVERSITARIA) 23 A2/B/CI M
4 AFL1 1964 Administrativa E.T.S. DE INGENIERIAS INFORMATICA Y DE Responsable de Negociade AFD (E.T.S. DE INGENIERIAS INFORMATICA ¥ DE TELECOMUNICACION - 20 A/B/CI M

TELECOMUNICACION LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS)

Mostrando 1 a 4 de 4 puestos

Primero  Anterior - Siguiente  Ultimo.

Esta tabla, que inicialmente estara vacia, recoge los puestos que usted ha elegido y establece su
orden de preferencia.

¢ Ordenar Puestos (MUY IMPORTANTE): Para indicar su preferencia, arrastre y suba o
baje cada fila del puesto. El orden que establezca aqui sera el que se tenga en cuenta.

Puestos seleccionados
Atencidn: Para cambiar el orden de los puestos, pinche y arrastre una fila haoia la ublcacion deseada.

Mostrar v puestos ilidad - Imprimic B dar borrador

Buscar:
- codigo
Acclones Orden [AF I Area Funclonal Unidad Descripcién Nivel Grupo m
1|aF11 4251 Administrativa CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA Responsable de Negociado (CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA) 20 A2/B/C1 M
2 |AFL1 1786 Administrativa CAMPUS UNIVERSITARIO DE MELILLA Responsable de Negociado (CAMPUS UNIVERSITARIO DE MELILLA) 20 A/B/C1 M
3 |aFt1 34 Administrativa DEFENSORIA UNIVERSITARIA Responsable de Gestion (DEFENSORIA UNIVERSITARLA) 23 A2/B/C1 M
4 |AFL1 1964 Administrativa E.T.S. DE INGENIERIAS INFORMATICA Y DE Responsable de Negociado AFD (E.T.S. DE INGENIERIAS INFORMATICA Y DE TELECOMUNICACION - 20 A2/B/CL M

TELECOMUNICACION LENGUAJES ¥ SISTEMAS INFORMATICOS)

Mostrando 1 a 4 de 4 puestos

Primero Anterior - Siguiente  Ultimo

e Guardar Borrador: Puede pulsar "Guardar borrador" para almacenar la lista de
peticiones en la tabla inferior. Este borrador puede ser modificado tantas veces como
quiera mientras el plazo de solicitud esté abierto.

o Nota: Cada vez que guarde la peticion en la Oficina Virtual, recibird una
notificacién por correo electronico a su cuenta institucional.

Puestos seleccionados
Atencidn: Para cambiar el orden de los puestos, pinche y arrastre una fila hacia
Mostrar v puestos rador 4 P Buscar
. Cadioa
Acclones Orden AF D Area Funclonal Unidad Descripcion Nivel Grupo a
1 AF11 4251 Administrativa CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA Responsable de Negociado (CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA) 20 AZ/B/C1 M
2 AF1.1 1786 Administrativa CAMPUS UNIVERSITARIO DE MELILLA Responsable de Negociado (CAMPUS UNIVERSITARIO DE MELILLA) 20 AZ/B/C1 M
3 AFL1 34 Administrativa DEFENSORIA UNIVERSITARIA Responsable de Gestion (DEFENSORIA UNIVERSITARIA) 23 AZ/B/C1 M
4 AF11 1964 Administrativa E.T.S5. DE INGENIERIAS INFORMATICA Y DE Responsable de Negociado AFD (E.T.5. DE INGENIERIAS INFORMATICA ¥ DE TELECOMUNICACION - 20 A2/B/C1 M
TELECOMUNICACION LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS)
Mostrando 1 a 4 de 4 it
ostrando 1 a @ de & puestos Primero  Anterior - Siguiente  Ultimo
{Grabar Solicitud?
éSeguro que desea guardar como BORRADOR las
solicitudes realizadas?
Este borrador anula los anteriores.
S . . A
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e Eliminar Puestos: Si desea quitar un puesto de su lista, pulse "Eliminar". El puesto

volvera a estar disponible en la tabla superior.

Puestos seleccionados

Atencidin: Fars cambiar o orgen e ios puSstos, pinche y 3mastre una fils hacia 3 ubicacidn deseada.

Mostrar v puestos [ECRVELIIENE

& Imprimir B Guardar borrador e ectronica Buscar:
- cidig

Acciones eden AF 1D dreaFunciosal  Unidod Deseripcién Wivel Grupo T

1 AFL1 4251 Administrativa CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA Responsable de Negociado (CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA) 20 A2/B/C1 M

2 AF1.1 1786 Administrativa CAMPUS UNIVERSITARIO DE MELILLA Responsable de Negociado (CAMPUS UNIVERSITARIO DE MELILLA) 20 AZ/B/C1 M

I 3 AF1.1 34 Administrativa  DEFENSORIA UNIVERSITARIA Responsable de Gestién (DEFENSORIA UNIVERSITARIA) 23 A2B/CI M
p— 4 AFL1 1964 Administrativa E.T.S. DE INGENIERIAS INFORMATICA Y DE Responsable de Negociado AFD (E.T.S. DE INGENIERIAS INFORMATICA ¥ DE TELECOMUNICACION - 20 A/B/C1 M

TELECOMUNICACION LENGUAJES ¥ SISTEMAS INFORMATICOS)

Mostrando 1 a 4 de 4 puestos
Primero  Anterior Siguiente  Ultimo

¢Eliminar puesto?

¢Seguro que desea eliminar el puesto 4251 - CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA -
Responsable de Negociado (CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA) de su lista de

puestos seleccionados?
Cancell ’

3. Presentacion Formal en la Sede Electronica

Una vez que el orden de los puestos en la tabla inferior sea el correcto, debe proceder a la
presentacion formal.

1. Iniciar Envio: Pulse "Presentar en la Sede Electronica". Compruebe antes de pulsar
que los puestos y su orden son correctos.

Puestos seleccionados

Atencidin: Fars cambiar o orgen e ios puSstos, pinche y 3mastre una fils hacia 3 ubicacidn deseada.

Mostrar v puestos

@ Visibilidad - & Imprimir B Guardar borrador ¥

== Buscar:

Responsable de Negociado (CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA)

. cadign
Orden A 10 dres Funcional  Unidod

Descripcidn

Wivel Grupo T

20 A2/B/C1 M

1 AFL1 4251 Administrativa CAMPUS UNIVERSITARIO DE CEUTA

2 AF11 1786 Administrativa CAMPUS UNIVERSITARIO DE MELTLLA Responsable de Negociado (CAMPUS UNIVERSTTARIO DE MELILLA) 20 AZ/B/C1 M

3 AFLd 34 Administrativa DEFENSORIA UNIVERSITARIA Responsable de Gestién (DEFENSORIA UNIVERSITARIA) 23 A2/B/C1 M
p—— 4 AF11 1964 Administrativa E.T.S. DE INGENIERIAS INFORMATICA Y DE Responsable de Negociada AFD (E.T.S. DE INGENIERIAS INFORMATICA ¥ DE TELECOMUNICACION - 20 AZ/B/C1 M
TELECOMUNICACION

LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS)
Mostrando 1 a 4 de 4 puestos
Primero  Anterior - Siguiente  Ultimo

¢Presentar en Sede Electréonica?

éSeguro que desea ir a la Sede Electrénica para
presentar su solicitud?
Se guardara un borrador con los ultimos cambios (que

anula los anteriores borradores).
' Aceptar ’

Cancelar
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2. Acceso: Sera dirigido a la Sede Electrénica de la Universidad de Granada.

3. Verifique Datos: Compruebe que todos sus datos personales sean correctos.

Concursos PTGAS
Procedimiento electronico para la solicitud de admisién a concursos PTGAS
Datos persol\ales
+ 17 Apellido

+ 20 Apellido

[ Y |-

= DNI/NIE/Pasaporte

=+ Email Bugres
Datos de la convocateria

+  Codigo de concurso ES
Documentacién

Compruebe que en el documento de solicitud figuran correctamente sus datos y su elecelon de puestas

@ Q 1 of1 — | + AutomaticZoom - 2 T2 @ |»

. UNIVERSIDAD
¢ DEGRANADA

Instancia para la participacién en concurso de méritos y/o concurso de traslados del Personal
Técnico, de Gestién y de Admnistracién y Servicios

DATOS PERSONALES
DRINIE

' Agelidos y Nombre

PUESTOS SOLICITADOS

19" Cigig  Nombre del puesto soliciiado

1 ] 2211 [ reen Jas Informatia (GESTION

2 | 3354 | ormitoo Rk v

4. Adjuntar Curriculum (CV) - SOLO SI APLICA:
o Solo es necesario adjuntar el curriculum si opta a puestos con Complemento
de Destino (CD) igual o superior a 24.
o Debe adjuntar un curriculum por cada nivel de intervalo de los puestos
solicitados:
= Nivel 2: Para puestos de CD 26 o0 27.
= Nivel 3: Para puestos de CD 24 o 25.

Documentacién adicional

Recuerde que se debe presentar un tinico curricalum para los puestos de cada intervalo (2 y/o 3), de manera que, por
cjemplo, si se solicitan puestos de niveles 25 y 27 debers presentar dos curriculums.

Opcionalmente, puede adjuntar otros documentos que considere aportunos.

Todos los documentos seran firmados automaticamente al enviar la solicitud

=+ Documento adjunto 1 | Browse... | No file selected.
‘ =+ Documento adjunto 2 | Browse... | No file selectea
+ Documento adjunto 3 | Browse... | No file selected.
= Documento adjunto 4 | Browse... | No file selected.
+ Documento adjunto 5 | Browse... | No file selected
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6. Enviar la Solicitud: Haga clic en "Enviar Solicitud". Importante: No necesita firmar la
documentacion previamente. La firma y el registro se realizan en la Sede Electronica en
el momento del envio.

Documentacién adicional

Recuerde que se debe presentar un tinico curriculum para los puestos de cada intervalo (2 y/o 3), de manera que, por
ejemplo, si se solicitan puestos de niveles 25 y 27 deberi presentar dos curriculums.
Opcionalmente, puede adjuntar otros documentos que considere oportunos.

Todos los documentos seran firmados automaticamente al enviar la solicitud

= Documento adjunto 1 | Browse... | No file selected
=+ Documento adjunto 2 | Browse... | No file selected
=+ Documento adjunto 3 | Browse... | No file selected
=+ Documento adjunto 4 | Browse... | No file selected
+ Documento adjunto 5 | Browse... | No file selected.

Informacion basica sobre proteccion de sus datos personales aportados

Responsable UNIVERSIDAD DE GRANADA

Legitimacidn La Universidad de Granada estd legitimada para tratar sus datos por ser necesario para el cumplimiento de una obligacin
legal: artieulo 6.1.¢) RGPD.

Finalidad Gestionar las convocatorias de los procesos selectivos de personal en la Universidad de Granada

Destinatarios us datos podran publicarse en el tabion de ANUnCos del Servico de Personl de ACTUNISITACn  Servicios, en 1 pagina
web de Ia Unaversidad de Granada y/o en el Baletin Oficial correspondiente segin 1o indicado en I convacatoria

Derechos Tiene derecho a solicitar el acceso, oposicion, rectificacion, supresion o limitacitn del tratamiento de sus datas, tal y como se
explica en [a informacion adiciondl

- T T

4. Verificacion del Registro (Resguardo de Presentacion)

adicional

Tras enviar la solicitud, la aplicacion mostrara una pantalla que le permitira descargar los
documentos registrados y firmados.

@ Solicitud finalizada con éxito

Recibiré un correo electronico de confirmacion de su solicitud.
Se le ha asignado el mimero de expediente 3226552. Puede consultarlo y realizar su seguimiento, junto con otros detalles y

acciones, visitando la seccién Mi Sede

e

e Haciendo clic en este enlace puede remitirnos su grado de satisfaccion respecto al proceso de solicitud que ha realizado. En pocos
segundos

e DESCARGA: Debe descargar todos los documentos (la solicitud y los curricula, si los
adjunto) como resguardo de presentacion.

© Solicitud finalizada con éxito

Recibiré un corres electrénico de confirmacion de su solicitud.
Se le ha asignado el niimero de expediente 3226552 Puede consultarlo y realizar su seguimiento, junto con otros detalles ¥

acciones, visitando la seccion

respecto al proceso de solicitud que ha realizado. En pocos

e Haciendo clic en este enlace puede remitimas su grada de satisfaccion
segundos.
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e Comprobacion Clave: Verifique que los documentos PDF descargados tienen el sello
de registro y el CSV de firma.

U R 'd d d G d s datos personales aportados en la solicitud serdn tratades por la UNIVERSIDAD DE GRANADA, con sede en Avda. del Hospicio, s/n, 18071 Granada,
1 I finalidad de tramitar su solicitud y valorarla a efectos de su resolucion Puede ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion
niversida € ranada e la Secretarfa General de la Universidad de Granada en la direccién anteriormente indicada
q Registro Provisicnal 1 ENTRADA SLICITA
UGRe25P00000045261 ‘ 04/11/2025 - 14:22:51 agmision al Concurso Intemo de Méritos yio Concurso de Traslados convocado por Resolucién de la Universidad de Granada de fecha 2025-11-05
04000
CLARA:
e feine las condiciones exigidas para participar en el citado concurso y as especialmente sefialadas en la convocatoria, comprometiéndose a probar
gufnentaimente todes los datos que figuran en esta soliciiud.
-
i
g, RECTOR MAGNIFICO DE LA UNIVERSIDAD DE GRANADA
H Eao
H Fread . - -
H i Esie focuments Fgpdfie g mens pUsds verficarse en Hilbad sode ug = T OBrT2025 11T
2 Bl (oo oo olqioncin s Pag 18e1

e Asegurese de que el resguardo incluye correctamente todos los puestos que solicito.
5. Aspectos esenciales a recordar

Su participacion NO QUEDARA REGISTRADA si no realiza los dos pasos
(seleccion en Oficina Virtual y registro/firma en Sede Electrénica) y obtiene
el resguardo.

Es IMPRESCINDIBLE presentar su peticion en la Sede Electrénica al
Firma y Registro  menos 1 vez para su registro y firma electrénica. Sin ellos, la solicitud no

Validez de la
Solicitud

tendra validez.

Puede realizar cambios, guardar borradores y enviar la solicitud a la Sede

Modificaciones s . . (o
Electrdénica tantas veces como quiera mientras el plazo esté abierto.

Solo la tltima version de la solicitud enviada y registrada sera la que se
Version Valida tenga en cuenta. Aseglirese de que esta tltima version es la correcta y esta
firmada electrénicamente.

Si es necesario, puede acceder a "Mi sede" (sede.ugr.es) durante el plazo de

Actualizacion de . . . , -
presentacion y adjuntar nuevas versiones de su curriculum a la solicitud

cv L
mas reciente.
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